BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC Déc lip - Tw do - Hanh phiic
S6:77f THVQLGD-TTBD
Vv mé cdc lop boi dudmg ngach Ha N¢i, ngay g5~ thang 4 nam 2025

chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh dao,
quan ly cap phong va tuong duong

UBND XA &HHH g-lﬂ - Cac co sé giao duc;

DEN s6./957.... - Cac don vi sy nghiép hanh chinh cong;
Ngay. /&9 207"*5 - Céc c4 nhén c6 nhu cau.

Chuyén:... :
56 va kyﬁmscu Nghi dinh|s6 101/2017ND-CP ngiy 01/9/2017 ctia Chinh Phu vé vige

dao tao, bdi dudng can by cong chuec, vién chirc; Can cir Quyét dinh sé 4201/QP-
BNV, 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cta B truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh
chuong trinh bdi dudng d6i véi ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va twong
duong; Can ci Nghi dinh s6 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh Phu vé viéc
dao tao, b_éi dudng can bd codng chire, vién chire; Can cir Quyét dinh s6 423/QP-BNV
ngay 02/6/2022 ctia B§ truéng B Néi vu vé viée ban hanh chuong trinh boi dudng
lanh dao, quan ly cép phong va tuong duong; Cén ctr vao chirc néng, nhiém vu cua
Hoc vign Quéan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phéi hop véi Trung tAm Tu vén gido P f 2

r’

duc qudc té, Trudong Pai hoc Ngoai thuong - Co s6 II tai TP. HCM m¢ cac khoa béi) 7
dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh dao, quéan ly cap phong va!/ af P
twong duong cho céc co s gido duc, co s& hanh chinh cong, cu thé nhu sau: \j:_‘" s
1. Pbi twong tham gia cic khoa boi dudng: “\.‘,
1.1 Ngach chuyén vién va twong duong
- Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duwong, vién chirc gilr chire danh nghé
nghiép hang I 1am viéc & cdc bo phan hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, t6
chirc cén b, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéc khong gitt chiic danh
nghé nghiép, khéng hoat dong nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap chua cé
chiimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;
- Cong chtic ngach cén sy va tuong duong, vién chic gift chuc danh nghe
- nghiép hang IV lam viéc & cac bd phén hanh chinh, téng hop, quan tri van phong, t6
chitc cén bo, k& hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéc khéng gitt chtic danh
nghé nghiép, khéng hoat dong nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 1ap chua co
chimg chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién;
- Nguoi thuc hién ché d6 tap su cong chuc loai C, ngudi thye hién ché d6 tap su
~vién chirc hang I1I lam viéc lam viéc & cdc by phén hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac vi tri vigc lam khac khong gilt
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chitc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong
1ap chua c6 ching chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2 Ngach chuyén vién chinh va twong dwong

- Céng chire ngach chuyén vién chinh va tuong duong, vién chirc glu chirc danh

nghé nghiép hang 11 dbi v6i vi tri viée 1am & céc bd phén hanh chinh, téng hop, quan
tri van phong, t& chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong

| gilt chic danh nghé nghiép va khong hoat dong nghe nghiép cua don vi su nghiép
cong 1ap chua c6 ching chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Céng chitc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chtrc gilt chirc danh nghé
nghiép hang IIT d6i véi vi trf viée 1am & céc b phan hanh chinh, tong hop, quan trj
van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cdc vi tri viéc 1am khéc khéng giit
chitc danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong
lap da c6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3 Lanh dao, qudn Iy cdp phong va twong dwong

- Cdng churc, vién chirc gitt chirc vu lanh dao, quan ly cép phong va tuong
duong;

- Céng chtre, vién chite duge quy hoach chirc vu lanh dao, quan ly cép phong va
tuong duong;

- Céc dbi trong khac theo quy dinh cia phép luét.

2. N6i dung bdi dudng: Theo ndi dung chuong trinh duge ban hanh tai céc
Quyét dinh s6 420/QD-BNV, 421/QD-BNV, 423/QD-BNV ngay 02/6/2022 cua B
treong Bo Noi vu.

3. Thoi gian va hinh thite boi dudng:

3.1 Thoi gian khai gidng: |

- Thoi lugng khoa boi dudng: 06 - 08 tudn, hoc vao budi t8i cac ngay cudi tuén.

- Khai giang va bt dau hoc (du kién): Chit Nhit, ngay 05/10/2025

3.2 Hinh thirc boi duwdng:

) Két hQ’p.vfIa bdi dudng truc tiép va truc tuyén théng qua trao ddi, thao luén

trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phin mém zalo, Messenger c6
su huéng dan va giam sat cua gidng vién va Ban to chirc 16p hoc;

- Hoc vién dam bao thoi luong c6 mét trén 16p hon 80% s€ thi cac hoc phan va
viét tidu luan @ két thuc khéa bdi dudng, dam bao cac didu kién theo quy dinh sé&
duge Hoc vién cdp ching chi hoan thanh khoa bdi dudng.




4. Kinh phi cac khoéa boi dudng:

- Kinh phi khoa bdi dudng ndp cho Hoc vién (bao gém hoc phi, tai liéu, chimg
chi cho mdi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (Khda chuyén vién); 3.000.000 ddng/hoc
vién (Khéa chuyén vién chinh); 2.500.000 ddng/hoc vién (Khda ldnh dao, quan Iy
cap phong va tuong dwong).

- Céc vén d lién quan khéc nhu tai lidu én tap, cic chuyén dé k¥ ning mém va
céc tai lidu khéc lién quan dén cong téc td chirc, phuc vu khéa bdi dudng (néu c6) s
do dia didm dAu méi trién khai, didu hanh, t8 chirc, quan 1y cac khéa boi dudng quy
dinh.

5. Pia diém diu méi trién khai, diéu hanh, tb chire quan Ij cic khoéa boi
dudng:

Trung tdm tu van g1ao duc quoc té, truc thudc Trudng PH Ngoai thuong - Co so
11 tai TP.H6 Chi Minh, s6 15 duong D5, phuong Thanh My Tay, TP. Hb Chi Minh.

6. Thong tin lién hé va ding ky _
Pé dang ky tham du khoa bdi dudng, vui long lién hé:
- B9 phan dau moi: Trung tam Bbi duéng NG&CBQL, Hoc vién Quan ly gido
duc, s6 31 Phan Pinh Giét, phuong Phuong Liét, TP. Ha Noi. Ve
- B0 phén t1ep nhén hd so dang ky tham gia cdc khoa boi dudng: Trung tdm Tu* = ;

van glao duc quéc té true thuoc Truong DH Ngoai thuong - Co s II tai TP. Ho6 Chi™
,/
Minh, sb 15 duong D5, phuong Thanh My Tay, TP. Hb Chi Minh.

—

- Céc sb6 dién thoai lién hé tryc tiép: Hotline/Di¢n thogi/Zalo: 08178835 79/
0817893579 (T.Cuong) - 0764722279 (C. Trinh) - 0827 33 3579 (C.Phuong) —
0988146934 (T.Giang).

Luu )’f' Han chét dang ky tham gia cac khoa boi dudng 12 ngay 01/10/2025.

Hoc v1en Quan ly gido duc xin théng bdo cac co s gido duc dai hoc va cac ca

nhan c6 nhu cau biét, dang ky tham gia céc khéa bdi dudng trén.

‘Hoc vién Quan ly gido duc rit mong nhan dugc su hop téc ctia Quy vi.

Trén trong./. s

vl __‘ D™ £
T GRAM DOC

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Lwu: + PTCHC, TTBD.
+ TTTVGDQT (dé phéi hop).
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BO GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN QUAN LY GIAO DYC Doe lip - Tu do - Hanh phic
S&: 76€ JCV-HVQLGD
V/v m& Céc iép bﬁl' du'(}"g 'hfo ”.éu Ch"{;ﬂ Ha' Néf‘ "gdy [lﬂ {hdng g n&m 2025

chire danh nghé nghi¢p gido vién phé théng

Kinh giri:
- Cée S& Gido dyc va Dao tao;
- Céc Phong Van héa - Xa hQi xa/phudng;
- Céc Trudng Tidu hoe, THCS, THPT trén toan quéc;
- Céc ¢4 nhén ¢6 nhu ciu.

Cin cr Quyét dinh sé 2001/QD-BGDDT, 2002/QDP-BGDPT, 2003/QD-BGDDT
ngdy 11/7/2023 clia B§ Gio dyc va Do tao vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng
theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giéo vién tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phd
théng; Quyét dinh sé 1533/QD-BGDDT ngay 12/6/2020 ciia Bé Gido duc va Déo tao vé
viéc giao nhiém vu & chirc bdi dudng va cAp chimg chi theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép vién chirc gidng day trong cic co s& gido duc cdng lap che Hoc vién Quén ly gido
duc., Hoc vién Quén ly gido duc thong bdo md cic 16p bdi dudng theo tiéu chuin chire
danh ngh nghiép gi4o vién tiéu hoc, trung hoc ¢o 58, trung hoc phd thong nim 2025, cu
thé nhr sau:

1. Khoa bdi dudmg

- Tiéu chufin chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc.

- Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co so.

- Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd théng.

2. Péi tirgng tham gia

- Gi4o vién/vién chirc giang day chuong trinh gido dyc tiéu hoc, trung hoc co s@,
trung hoc phd ¢6 nhur ciu dugc cip chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép gi4o vién tiéu hoc, trung hoc ca 58, trung hoc phé thong.

- Cac c4 nhin c6 nhu ciu bdi dudng.

3. Chuong trinh bdi dudng: Chuong trinh bdi dudng dugc ban hanh tai Quyét
dinh s& 2001, 2002, 2003/QD-BGD DT ngay 11/7/2023 ctia B Gido duc va Dao tao.

4. Thoi gian khai gidng

- Thoi lrong khéa bdi dudng: 4 - 6 tudn, hoc vao cac budi téi trong tuin/cudi tuin,

- Théi gian khai gidng, bét ddu hoc (du kién): thir Bay, ngay 05/10/2025.

5, Hinh thirc boi dudng

- 100% tryc tuyén/online théng qua trao dbi, thio lun trén 16p qua cic nén téng
nhir MS Teams, Zoom, Google meet, email, phin mém zalo, Messenger ¢6 sy huéng dén
v gidm sét cla gidng vién va Ban td chitc 16p hoc;

- Két thiic khéa hoc, hoc vién ddm bao thoi lugng tham gia hoc hon 80% s& duge
lam bai kiém tra va viét bai thu hoach hoach cuéi khéa dat yéu ciu s& duge cip chimg chi
theo quy dinh ctia Hoc vién Quén ly gido dyc.
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6. Kinh phi khéa bdi duding :

- Kinh phi khéa bdi dudng ndp cho Hoc vién Quén Iy gido duc (bao gdm hoc phi,
i liéu, chimg chi hodn thanh khéa hoc): 1.800.000 déng/hoc vién/khoa.

- Céc vén & lién quan khac nhu tai liéu 6n tap, cac chuyén dé k¥ ning mém va céc
i liéu khdc lién quan dén cdng tac 18 chirc, phuc vu khéa bdi dudng s& do bd phén tiép
nhén hd so ding ky, 16 chire, diéu hanh, quin ly khéa bdi dudng phu trach theo quy dinh
(néu cb).

7. Diu méi trién khai, didu hanh, t§ chire, quin ly cic khoa boi dudmg

Trung tdm Tu vén gido duc quée té (truc thude Trudmg DH Ngoai thuong - Co sér 11
tai TP.HCM). Dia chi: S6 15 dudng D5, phudng Thanh My Téy, TP. HCM.

8. Thong tin lién hé va ding ky

Dé dang ky tham dy céc khéa bdi dudng, vui 1ong lién hé:

- Trung tim Bbi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quan 1y gido duc (S6 31 Phan Dinh
Giét, phudng Phuong Liét, TP. Ha Nbi).

- B$ phén tiép nhén hd so ding ky tham gia c4c khéa bdi dudng: Trung tim Tu vin
gido duc quéc té (truc thude Trudmg PH Ngoai thuvong - Co sd II tai TP. HCM) (Pia chi:
86 15 dudng D5, phudng Thanh My T4y, TP. HCM).

Hotline/Dién thoai/Zalo: 0817883579 / 0817893579 (T.Cuimg) - 0764722279 (C.
Trinh) - 0827 33 3579 (C. Phwong).

Liru y: Han chét diing ky tham gia khéa bdi dudng 1a ngay 01/10/2025.

Hoc vién Quén 1y gido duc xin thong bio cic c4 nhan c6 nhu cdu biét, ding ky tham
gia khoa bdi dudng trén.

Hoc vién Quan ly gido dyc rét mong nhin duge sy hop tic ctia Quy vi.

Trén trong./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luvu: + PHCTC, TTBD.
+ TTTVGDQT (dé phéi hop).
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BQ GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN QUAN LY GIAO DYC Doc lip - Ty do - Hanh phe
S&: 3§71 /CV-HVQLGD

VA mé khda bdi diedng nghi¢p vu qudn Iy

gido dye teomg mdam non va phd théng Ha Ngi, ngay { '9 théng : g ndm 2025

Kinh giii:
- Cac S¢ Gido dyc va Dao tao;
- Cic Phong Viin héa — Xa hdi xa/phudng;
- Céc trudng mam non, tiéu hoc, THCS, THPT trén toan quéc;
- Céc ¢4 nhén c6 nhu ciu.

Hoc vién Quén Iy gido duc théng bio m& khéa bdi dudmg cho déi ngil c4n b quan
1y trudmg mém non va phd thong nim 2025, cy thé nhu sau:

1. Khéa bdi dudng: Nghiép vu quan ly gido duc danh cho cén bd quén Iy, gido vién
mém non, phd thong.

2. P6i tugng tham gia

- Can bd quan ly céc trudng mém non va phd théng (Tiéu hoc, THCS, THPT);

- Cén bj c6 nhu ciu bdi dudng, ning cao ki ning quén ly co s& gido duc;

- Cén b§ ngudn, chuin bj b nhiém chirc vu quin Iy trudng mim non va phd thong;

- Céc ¢4 nhan ¢6 nhu ciu bdi dudng.

3. Chwong trinh bdi dwdmg: Chuong trinh bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc
danh cho céan bd quan ly va gido vién méim non, phé théng dugce thyc hién theo chuong
trinh ctia Hoc vién Quén ly gido duc

4. Thoi gian khai gidng

- Théi lugng khéa bdi dudng: 3 - 4 tudn, hoc vio céc budi téi trong tudn/cudi tudn.

- Théi gian khai giang, bit dAu hoc (dy kién): thir Hai, ngay 06/10/2025.

5. Hinh thitc bdi dudmg

- 100% tryc tuyén/online thong qua trao ddi, thio ludn trén 16p qua céc nén ting
nhu MS Teams, Zoom, Google meet, email, phin mém zalo, Messenger ¢6 sy huéng dén
vA gidm sat cla gidng vién va Ban & chire 16p hoc;

- Két thic khéa hoc, hoc vién dam bao théi lugng tham gia hoc hon 80% s& duge
1im bai kiém tra va viét bai thu hoach hoach cudi khéa dat yéu ciu s& duge cép ching
nhén theo quy dinh cta Hoc vién Quan Iy gido duc.

6. Kinh phi khéa bdi dudng

- Kinh phi khéa bdi dudng ndp cho Hoc vién Quén 1y gido duc (bao gdm hoc phi,
tai liéu, chimg nhén hoan thanh khéa hoc): 2.000,000 ddng/Moc vién/khda.

- Chc vén d8 lién quan khéc nhu tai lidu 6n tip, cc chuyén d& ky ning mém va céc
t4i Jiéu khéc lién quan dén cong téc tb chire, phuc vu khéa bdi dudng s& do bd phin tiép
nhin hé so ding k¥, td chirc, diéu hanh, quan ly khéa bdi dudmg phy tréch theo quy dinh
(néu c6),
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7. DAu m&i tridn khai, didu hinh, td chire, quin 1§ cic khéa bdi duing

Trung tim Tu vén gido dye quée té (trye thude Trudmg DH Ngoai thuong - Co s§ 11
tai TP. HCM). Dia chi: S6 15 dudmg DS, phudmg Thanh My Téy, TP. HCM.

8. Thong tin lién h¢ va diing ky

pé ding ky tham dy cde khoa bdi dudng, vui long lién hé:

- Trung tim B&i dudng NG&CBQL, Hoc vién Quén 1y gido dye (86 31 Phan Dinh
Giét, phudng Phuong Ligt, TP. Ha Noi).

- B4 phén tiép nhén hd so dang ky tham gia cdc khda bdi dudng: Trung tim Tu vin
gido duc qude 1€ (trye thude Trudmg DH Ngoai thuong - Co s II tai TP. HCM) (ja chi:
S6 15 dudng DS, phudng Thanh My Téy, TP. HCM).

Hotline/Di¢n thoai/Zalo: 0817883579 / 0817893579 (T.Cuimg) - 0764722279 (C.
Trinh) - 0827 33 3579 (C. Phuong).

Liu §: Han chét diing ky tham gia khéa bdi dudng 1 ngdy 01/10/2025.

Hoc vién Quén Iy gido duc xin thong béo c4c c4 nhén ¢ nhu ciu biét, ding ky tham
gia khéa bdi dudng trén.

Hoc vién Quan 1y gido duc rdt mong nhén dugc sy hop téc clia Quy vi.

Trén trong./.

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Lwu: + PHCTC, TTBD.

/ /; y’ - \ “.« 8
i BN
. 5 HE T A s : 2 44 \ <24
+ TT1 MGDQT (déphdi hpp) ' :"f "L‘Tt-———’r" " g E/
’-‘0\ .\ -

e k
“TS Pham Vin Thuin




