UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH LU Pac lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 03/2025/QD-UBND Binh Lu, ngay 01 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xa Binh Lw

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong siva doi sé6 72/2025/QH15
ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cit Ludt Ban hanh vin bdan quy pham phap ludt so 64/2025/QH15
ngay 19/02/2025; Ludt sé 87/2025/QH15 Ludt siza doi bé sung mét s Diéu cuia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 25/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh, Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cuia
Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh trén méi trueong dién tu,

Can cir Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chire, hwéng dan thi hanh Lugt Ban
hanh van ban quy pham phap lugt; Nghi dinh sé 187/2025/NP-CP ngay
01/07/2025 sita doi, bé sung Ngh; dinh s¢ 78/2025/NP-CP va Nghj dinh so
79/2025/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu
Ouy dinh té chirc c&c co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho truc thuge trung wong va Uy ban nhan dan x&, phuong, dac khu thuge tinh,
thanh phé tryc thugc trung wong;

Can cit Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cia lién thdng tai B
phdn Mgt ciza va Cong Dich vu cong qudc gia;

Theo dé nghi cia Gidm déc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa;

Uy ban nhan dan ban hanh Quyér dinh Quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cau té chizc cia Trung tam Phyc v hanh chinh c¢éng xa Binh Lu.

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic nang, nhiém
vy, quyén han va co cdu té chirc cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x&
Binh Lu.
(C6 Quy dinh chi tiét kém theo)
Pidu 2. Higu luc thi hanh: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& ti
ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vian phong HDND va UBND; Gidm dbc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng xa Binh Lu; Thua truéng cac co quan, don vi va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quyeét dinh nay./.

Noi nhan: . UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHﬁ TICH
- S& Tu phap; ‘

- TT: bang uy, HDND x&;

- Lanh dao UBND x§;

- Céc co quan, ban, nganh, doan thé xa;

- Trung tim VHTT-TT Binh Lu (dang bai);
- Truéng céc ban trén dia ban x§;

-Luu: VT, VP Lwong Viét Thao
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH LU Pac lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chike ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Binh Lw
(Kém theo Quyét dinhsé  /2025/0P-UBND ngay / /2025
cua Uy ban nhéan dan xa Binh Lu)

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x3 Binh Lu (sau ddy goi tat la
Trung tdm) do Uy ban nhan dan x4 thanh 1ap va 1a té chic hanh chinh thudc
UBND cap x&, thuc hién chac niang, nhiém vu theo Nghi dinh s 63/2010/ND-
CP ngay 08/6/2010 caa Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh, Nghi dinh
s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phu vé thyc hién thu tuc hanh
chinh trén méi truong dién tir, Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025
ctia Chinh pha vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira
lién théng tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia va cac van ban
phap luat lién quan.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng xa Binh Lu ¢6 tu cach phap nhan,
c6 con dau va tai khoan theo quy dinh caa phap luat; chiu su chi dao, quan Iy vé
t6 chirc, vi tri viéc 1am, bién ché cong chire, co cau ngach cdng chirc va cong tac
cua Uy ban nhan dan x&; ddng thoi, chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa va sy chi dao, huéng dan vé chuyén mdn, nghiép vu cia co quan
chuy&n mdn thuoc Uy ban nhan dan Tinh.

3. Tham muu, giup Uy ban nhan dan x4 Binh Lu quan 1y nha nudc vé:
Kiém soat thu tuc hanh chinh, cai cach thii tuc hanh chinh, thyc hién co ché mot
cua, mot cua lien thdng trong giai quyet thu hanh chinh phu hop véi quy dinh
phap luat. La dau méi to chic cung cap thong tin, husng dan, hd trg, tiép nhan, s6
hoa, phol hop giai quyet giai quyet (d6i v6i mot s6 tha tuc hanh chinh duoc uy
quyén néu co), tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Tham muu, t6 chuc trién
khai cac nhiém vy tng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi sb phuc vu nguoi
dan, doanh nghiép theo chi dao cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan
dan xa.

biéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Cong khai kip thoi, day da bang phuong tién dién tur hodc véan ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét va duogc thuc
hién tai Trung tdm theo quy dinh cua phap luat ve kiém soét thu tuc hanh chinh
va quy dinh phép luat co lién quan; dong thoi hd tro to chic, ca nhan gap kho
khian trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tu;
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2. Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18, day du cta hd so theo quy
dinh; sé hoa, chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét thu tuc
hanh chinh; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho té chirc, ca nhan theo
quy dinh cua phap luat; thu phi, & phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy
dinh; tir chdi tiép nhan di vai hd so chua dang quy dinh;

3. Phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua
giai quyét cho to chirc, ¢ nhan ddi véi truong hop thi tuc hanh chinh yéu cau
giai quyet ngay trong ngay hoac cac thu tuc hanh chinh duoc giao hoac uy
quyén cho cén bo, cong chuc, vién chuc tai Trung tam giai quyét; hd tro to chuec,
ca nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi céc co quan co tham quyén
giai quyét va co quan, don vi c6 lién quan cung cap théng tin, tai liéu phuc vu
cho ¢6ng tac tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh;

4. Chu tri theo ddi, giam sat, danh gia, don dbc viéc giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh duoc phé duyet yéu
cau co quan c6 tham quyen thong tin vé viéc tiép nhan va tién do6 giai quyét tha
tuc hanh chinh cho t6 chire, ca nhan; d6n doc cac co quan, don vi xu 1y cac hd
so dén hoac qua han giai quyét;

5. Tiép nhan, xtr Iy hodc bo cdo co quan c6 tham quyeén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cua to chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc
hién thu tyc hanh chinh tai Trung tam hogc lién quan dén céan bo, cong chic,
vién chue, nhén vién va co quan c6 tham quyén trong qua trinh _giai quyet thu
tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cta co quan c6 tham quyén dén t6 chc,
ca nhan theo quy dinh;

6. Phdi hop voi co quan, don vi lién quan dé to chuc tap huan, boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho can b, cdng chuc, vién chic,
nhan vién 1am viéc tai Trung tim. Theo ddi, d6n dbc, nhan xét, danh gia viéc
chap hanh ky luat céng vu, noi quy, quy ché lam viéc doi véi can b, céng chuc,
vién chac, nhan vién lam viéc tai Trung tam;

7. Bo tri, quan ly, dé xuat nang cap co so vat chat, trang thiét bi dap tng
yéu cau hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh tai Biéu 13 Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu.

8. B¢ xuat céc giai phap doi mai, cai tién nham nang cao chat luong, hiéu
qua phuc vy, tao thuan loi cho to chuc, c& nhan trong thuc hién thu tuc hanh
chinh; t6 chirc hoic phdi hop td chuc thdng tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
Trung tdm va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira
lién thong;

9. Theo ddi, tham muu, giup viéc cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4 to
chtc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban, gém céc
nhiém vu sau:

a) Huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién tha tuc hanh chinh caa cac co quan, t6 chuc
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thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan x&; tong hop tinh hinh, két qua thuc
hién, bao cao theo quy dinh;

b) T6 chic trien khai thuc hién nhiém vy cai céch thu tuc hanh chinh va
co che mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyen thong veé cai cach thu tuc hanh chinh;

c) C6 y kién ddi véi thu tuc hanh chinh quy dinh trong dy thao vén ban
quy pham phép luat thugc tham quyén ban hanh cia Uy ban nhan déan tinh;

d) Nghién cuu, d& xut cac giai phap, sang kién cai cach tha tuc hanh
chinh va quy dinh cé lién quan; nhan rong nhitng mé hinh mai, cach lam hay
trong cai cach tha tuc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; danh gia
va xir Iy két qua ra soat vé tha tuc hanh chinh theo quy dinh caa phap luat;

d) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua t chirc, ca nhan vé quy dinh,
thﬁ tuc hanh chinh, viéc thup hién thu tuc hanh chinh thuoéc pham vi quan ly cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dit liéu qUOc gia vé thu tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quéc gia; xay dyng, phat trién, quan ly, van hanh va
khai thac Hé théng thong tin gial quyét thi tuc hanh chinh tinh; két noi, lién
thong, tich hop, chia sé dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thyuc hién dich
vu cOng phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua ij ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan xa;

10. Thuc hién cac nbiém vu khéc dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan va Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Piéu 3. Co ciu to chirc can bd va bién ché
1. Lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa

a) Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng xa Binh Lu ¢6 Giam dbe 1a Pho
Cha tich UBND x& va 01 Phé Giam doc twong duong truéng phong thuoc Uy
ban nhan dan xa.

- Giam d6c Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan dén x& bo nhiém, chiu
trach nhi¢ém truéc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan Xa va trusc
phap luat vé vé toan bo hoat dong cua Trung tam.

- Pho Giam doc Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan dan x& bo nhiém,
gitip Giam doc Trung tdm chi dao, phu trach cong tac do Giam d6c Trung tam
phan cbng, chiu trach nhiém trudc Giam déc Trung tim va trudc phap luat vé
cac nhiém vu cong tac duoc giao. Khi Giam dbc vang mit, Phé Giam déc duoc
Giam ddc uy nhiém thay Giam déc diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam, thuc
hién céc nhiém vu duoc uy quyén (néu co).

b) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chirc, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach di véi
Giam dbc, Pho Giam doc Trung tam do Chua tich Uy ban nhan dan x& quyét dinh
theo quy dinh ciia Pang, caa phép luat va phan cap quan ly can bo cua tinh.



2. Bién ché

Bién ché cong chuc cua Trung tim nam trong tong sé bién ché cong chirc
cua Uy ban nhan dan x& dugc Uy ban nhéan dan tinh giao.

Bién ché cong chic cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng xa do Chu
tich UBND xa quyet dinh trong tong bién ché cong chirc cua xa da dugc cap co
tham quyén giao.

Viéc bd tri cong tac dbi véi cong chirc caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong x& phai can ct vao tiéu chuan, trach nhiém, quyén loi, thoi han 1am viéc
ctia ngudi lam viéc tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong x3 (Piéu 11 Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phu).

Piéu 4. T6 chirc thuc hién

1. Giam déc Trung tdm c6 trach nhiém chi dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x4 t6 chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu theo Quy dinh nay va
cac quy dinh caa phép luat c6 lién quan; c6 trach nhiém ban hanh va t6 chic
thuc hién Quy ché 1am viéc theo quy dinh caa phap luat.

2. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién néu ¢ noi dung can sira doi, bo sung
hoac thay thé, Giam d6c Trung tm Phuc vu hanh chinh cong x& béo céo Uy ban
nhan dan x& xem xét, quyét dinh./.
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