Phu luc 03

2 INANG, NHIEM VU CUA TRUNG TAM DICH VU
AQP THUQC UBND XA, PHUONG

I. CHU'C NANG

Trung tam Dich vu téng hop 1a don vi su nghiép cong lap truc thugc UBND
x4, phudng (goi chung 1a UBND cap x4); c¢6 chirc nang tham muu cho UBND cip
xa thyc hién cac hoat dong su nghiép vé van hoa, thé thao, du lich va thu vién;
khuyén nong - khuyén lam, chan nuoi, thl y, thuy san, tréng trot, bao vé thuc vat,
cac dich vu thudc linh vuc ndng nghiép va phat trién néng thon trén dia ban huyén;
chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép cia UBND cip xi vé co ciu to chirc, sé lugng
ngudi lam viée va hoat dong theo quy dinh; dong thoi chiu su chi dao, huéng dan,
kiém tra chuyén mon nghiép vu ctia S& Nong nghiép va Méi truong, S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich, cac co quan, don vi c6 tham quyén theo quy dinh cta phap lut.

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN

1. Linh vuwe su nghiép Vin héa, thé thao va du lich

- Can ct chuong trinh phat trién kinh té - xd hoi hang nam cta dia phuong
dé xay dung ké hoach hoat dong trinh UBND cép x4 va to chire thuc hién ké hoach
sau khi dugc phé duyét;

- T6 chue céac hoat dong van hoa, van ngh¢, tuyén truyén cd dong, doc sach
bao, giai tri, chiéu phim, cau lac by, nhém sé thich, 16p nang khiéu ngh¢ thuat;

- T6 chuc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan k¥ thuét, phuong phap
va diéu kién tap luyén cho cac t6 chirc va c4 nhan;

- T6 chtic cac cudc lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi ddu va huéng dan phong
trao van hoa - van nghé, thé duyc - thé thao & co so;

- Phat hién va bdi dudng ning khiéu van héa - van nghé, thé dyc - thé thao;

- Suu tam, bao ton va huéng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac mon
thé thao truyén thong;

- T6 chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mon, cac hoat dong dich vu vin
hoéa, thé thao va cac hoat dong dich vu khac dap ting nhu cau cuia nhan dan dia
phuong dam bao dang quy dinh ctia phap luat va phu hop véi diéu kién co so vat
chat ctia to chtrc su nghiép;

- Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mon nghiép vu va cac hoat dong trong
linh vuc van hoa, thé thao va du lich vé&i cac don vi, tO chirc trong va ngoai tinh,
thanh phd truc thudc Trung vong.
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- Tuyén truyén quang b vé thién nhién vin héa, con ngudi, danh lam thing
canh, di tich lich s, di san van hoa, cac khu, tuyén diém du lich, cac san phém
dich vu du lich tai dia phuong. Xay dung, quan 1y bao v¢, ton tao va khai thac cac
tai nguyén du lich. Kéu goi xuc tién, hop tac dau tu cac du an phat trién du lich.

2. Linh vye Truyén thanh - Truyén hinh

- San xudt va phat song cac chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét va
bang cac tiéng dan toc trén hé théng loa truyén thanh, thiét bi phat song phat thanh
truyén hinh dugc trang bi nham tuyén truyén duong 161, chinh sach ctia Pang, phap
luat caa Nha nudc, tap trung vao sy chi dao, diéu hanh cta chinh quyén dia
phuong trén tat ca céac linh vuc cua doi séng xa hdi, cac hoat dong tai co s0, phé
bién kién thirc khoa hoc ky thuat, kinh té, van hoa, xa hoi, ddm bao an ninh quéc
phong, guong nguoi tot, viée tot, dién hinh tién tién téi nhan dan theo quy dinh cua
phap luat.

- Tiép song va phat song cac chuong trinh ctia Pai Tiéng noi Viét Nam, Pai
Truyén hinh Viét Nam, Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh phuc vu nhu cau tiép
nhdn thong tin cua nhan dan theo quy dinh cua phép luit.

- Tryc tiép quéan 1y hé thong k¥ thuat chuyén nganh dé thyc hién viéc tiép song,
phat séng cac chuong trinh phét thanh, truyén hinh theo quy dinh ctia phap luét.

- Phéi hop v6i Bao va Phét thanh - Truyén hinh san xuat cac chuong trinh
phat thanh, truyén hinh phét song trén Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh.

- Quan 1y, van hanh cac dai phat lai truyén hinh, dai phat song phat thanh
trén dia ban theo sy phan cong.

3. Linh vue Thu vién

- Can ctr quy hoach, ké hoach phét trién mang ludi thu vién da dugc phé
duyét, chuong trinh phat trién kinh té, van hoa, x4 hoi ciia dia phuong dé xay dung
ké hoach hoat dong dai han, ngén han cua thu vién trinh UBND cép Xa va to chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Xay dyng va phat trién von tai liéu cua thu vién:

+ Xay dyng va trinh co quan chi quan ké hoach b6 sung von tai lidu tir
nguén ngan sach phu hO’p v6i trinh d6 va nhu ciu cua nhan dan, véi dic diém va
yeu cau phat trién kinh té, van hoa, xa hoi cua dija phuong; t6 chirc khao sat nhu
cdu cua ngudi st dung trén dia ban dé xay dung dién bd sung cho phu hop;

+Bb sung von tai lidu thong qua vi¢c dat mua, trao ddi, nhan biéu tang tur cac
nha xuat ban, co quan phat hanh, cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cta phép luat; tiép nhan tai liéu luan chuyén cua thu vién tinh va cac thu vién
khac trén dia ban;
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+ Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién, phdi hop véi cac
don vi c6 nang luc t6 chirc chuyén dang tai lidu dic thu cua dia phuong theo quy
dinh phép luat;

+ Suu tim, bd sung, tham gia va phdi hop thu vién cac cp trong viéc xay
dung va phat trién vén tai lidu dia chi cua dia phuong;

- Xir Iy thong tin va to chirc bo may tra ciru:

+ Thuc hién xt 1y tai liéu theo dung quy tic, quy chudn, yéu cdu vé tiéu
chuén nghiép vu thu vién. Khuyén khich str dung két qua xir 1y tai liéu cta thu vién
cap tinh, Thu vién Qudc gia Viét Nam va cac thu vién dau nganh dé dam bao tinh
chinh x4c, théng nhat, tiét kiém thoi gian, cong sttc va kinh phi;

+ T6 chitc bd mdy tra ctru phi hop quy md va hinh thire phuc vu ctia thu
vién, khuyén khich xay dung muc luc chit cai, muc luc phan loai. Khuyén khich
ung dung cong ngh¢ thong tin trong xay dung cac co s¢ dir liéu, muc luc dién tu.

- T6 chtic kho dam bao toi thiéu cac bd phan: kho bao/tap chi, kho tai liéu
thiéu nhi, kho tai liéu nguoi 16n. Khuyén khich thanh 1ap kho luan chuyén.

- Xay dung ké hoach hang nim dé bao vé méi trudng, hé théng kho tang,
xay dung cac phuong an bao quan tai liéu, phong chdy chita chay trong thu vién,
thyc hién kiém keé, thanh loc tai liéu phu hop véi quy md, s6 lugng, tinh chat tai
liéu cua thu vién theo quy dinh phap luét.

- Cung cip cac san pham va dich vy thu vién:

+ Bién soan va xuit ban cac 4n pham thong tin thu muc;

+ Trién khai cac dich vu: doc tai chd; muon vé nha; sir dung may tinh va
truy nhap internet; luan chuyén sach, bao, tai liéu khac.

- Xay dung va phat trién mang ludi thu vién cap x4, ti sach co sd, thu vién
tu nhan c6 phuc vu cong dong trén dia ban. T6 chire tot cong tac ludn chuyén sach
bao trén dia ban.

- Trién khai cac hinh thirc tiép thi va truyén thong van dong bao gdm: trién
lam, trung bay sach, bao, tu li¢u, tuyén truyén gid1 thi€u sach, t6 churc ngay hdi doc
sach, thiéu nhi ké chuyén theo sach.

3. Linh vue nong nghiép va moi trudng

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd trg nong dan phat trién
san xuat nong nghiép, xdy dung nong thon mdi, phat trién cong dong, du lich nong
thon, san pham OCOP nham cai thién va nang cao dodi sdng vat chat, tinh than cho
nhan dan, bao vé mdi truong tai dia phuong dé trinh Uy ban nhan dan xa phé duyét
va to chirc thyc hién theo quy dinh;
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b) Pinh huéng hoat dong khuyén néng cong ddng, cong tac vién khuyén
néng, khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén ndng cua cic to chic, ca
nhan trén dia ban xa;

¢) T chtrc, diéu hanh cac hoat dong ctia d6i ngii cong tac vién khuyén nong,
t6 khuyén nong cong déng dé hd tro nguoi dan trén dia ban xi phat trién san xuét
nong nghi¢p, bao v&€ mdi truong, xay dung nong thon maéi va phuc vu cac nhiém
vu chinh tri cua dia phuong;

d) Théng tin, tuyén truyén chu trwong, dudng 16i, chinh sach cia Pang va
phap luat ctia Nha nudc, tién bo khoa hoc, cong ngh¢, nhu cau thi truong, mo hinh,
dién hinh tién tién trong san xuat nong nghiép;

d) To chtrc boi dudng, tap huan, dao tao, day nghé cho nong dan; thuc day
hinh thanh cac nhém nong dan khoi nghiép, nong dan chuyén nghiép, doi méi sang
tao trong san xuat kinh doanh nong nghiép; nhan rong, lan toa cac mo hinh nong
dan san xuat gioi, nong dan lam kinh té gioi, nong dan day nong dan;

e) Xay dung cac md hinh trinh dién chuyén giao céng nghé va tu van, dich
vu vé san xuat, bao quan, ché bién, xuc tién thi truong, ti€u thu san phém, hinh
thanh cac vung nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

g) Theo doi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén ciy trong, vat nudi,
tham gia cac nhiém vu phong, chong va khic phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao v€ mai truong tai dia phuong;

h) Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va phan cong
ctia Uy ban nhan dan cip xa.

4. Quan ly, st dung lao dong, tai san, ngan sach va nguodn thu tir dich vy;
thuc hién chinh sach ddi véi vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y
theo quy dinh cua phap luat.

5. Thyc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cdu ciia co quan
quan 1y cap trén. Tham gia cac hoat dong chuyén mon nghiép vu do co quan cép
trén to chirc. T6 churc hoat dong thi dua khen thudng theo quy dinh cua phap luit.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND cép xa, Chu tich UBND cép Xa
giao theo quy dinh cua phap luat
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